
 
 

Memo 
Date:  October 26, 2023 
 
To:  Parents of Light Christian Academy Students 
 
From:  Thomas Odom, Principal 
 
Re:  Important information regarding new school system – My SchoolWorx 

 
As announced at Orientation, Light Christian Academy has moved to a new school system. 
 
The first phase of the process included moving all billing functions to the new system. As we near the end of phase one, 
parents should now familiarize themselves with the new system. 
 
Website:  portal.myschoolworx.com 
User Id/Email: enter the email address that is on file with the school office – if you are not sure what email 

address to use, please contact the school office. 
Password:  Light@2023!  (users can change their password upon login) 
 
Once you are in the system, there are many options available, such as: 

• Dashboard – an overview of your family account 

• Message – this is where you will be able to connect with your child’s teacher once academics are moved to the 
new system 

• Calendar – a list of upcoming student holidays 

• Account – this is where you can see and pay your balance (Remember: if your student is on a scholarship, you 
will see all open invoices that are due. Once scholarship payments are received, we will post the scholarship 
payments to the appropriate invoices. If a scholarship payment is NOT received, the family is responsible for the 
balance.) 

• Alerts – we plan to begin using the alert option very soon 
 
In conjunction with the new school system, our monthly statements have also changed. On or about November 1, you 
will receive a statement that covers the time period of July 1 through October 31. The statements will be sent via email 
and USMAIL. Moving forward, statements will be sent each month and will include the transactions for the previous 
month. Another change that has occurred is payment terms. All invoices are now due NET 15. (Note: if your student uses 
morning care or aftercare services, those invoices are billed weekly (not monthly) and are due NET 15 from invoice 
date.) 
 
Phase Two will begin very soon and will include moving all academics for Grades K5-5th to the new system. When done, 
parents will have real-time access to student grades and other important information. 
 
A mobile app is available for My Schoolworx. You can locate the app by searching the App Store or Google Play. 
 
If you have any questions, please contact the school office. 
 
 



 
 

Memo 
Fecha:  26 de octubre de 2023 
 
Para:  Padres de los estudiantes de Light Christian Academy  
 
De:  Thomas Odom, director 
 
Asunto:  Información importante sobre el nuevo sistema de la escuela – My SchoolWorx 

 
Como se anunció en la Orientación, Light Christian Academy se cambió a un nuevo sistema escolar. 
La primera fase del proceso incluyó trasladar todas las funciones de facturación al nuevo sistema. A medida que nos 
acercamos al final de la fase uno, los padres ahora deberían familiarizarse con el nuevo sistema. 
 
Sitio web:  portal.myschoolworx.com 
Usuario:  Ingrese la dirección de correo electrónico que está registrada en la oficina de la escuela-   
   si no está seguro de que dirección de correo electrónico usar, comuníquese con la  
   oficina de la escuela. 
Contraseña:                      Light@2023! (los usuarios pueden cambiar su contraseña al iniciar la sesión) 
 
Una vez que esté en el sistema, hay muchas opciones disponibles, como, por ejemplo: 

• Panel de control: una descripción general de su cuenta familiar 

• Mensaje: aquí es donde podrá conectarse con el maestro de su hijo una vez que los aspectos académicos se 
trasladen al nuevo sistema. 

• Calendario: una lista de las próximas vacaciones estudiantiles 

• Cuenta: aquí es donde puede ver y pagar su saldo (Recuerde: si su estudiante tiene una beca, verá todas las 
facturas pendientes vencidas. Una vez que se reciban los pagos de la beca, los publicaremos en las facturas 
correspondientes). (Si NO se recibe el pago de la beca, la familia es responsable del saldo). 

• Alertas: planeamos comenzar a usar la opción de alerta muy pronto 
 
Junto con el nuevo sistema escolar, nuestros estados de cuenta mensuales también han cambiado. El 1 de noviembre, 
recibirá un estado de cuenta que cubre el período del 1 de julio al 31 de octubre. Los estados de cuenta se enviarán por 
correo electrónico y USMAIL. Dicho esto, los estados de cuenta se enviarán cada mes e incluirán las transacciones del 
mes anterior. Otro cambio que se ha producido son las condiciones de pago. Todas las facturas ahora vencen los días 15 
de cada mes. (Nota: si su estudiante utiliza servicios de cuidado de la mañana o de cuidados en las tardes, se facturan 
semanalmente (no mensualmente) y vencen los días 15 a partir de la fecha de la factura). 
 
La fase dos comenzará muy pronto e incluirá el traslado de toda la información académica de los grados K5 a 5to al 
nuevo sistema. Cuando termine, los padres tendrán acceso en tiempo real a las calificaciones de los estudiantes y más 
información importante. 
 
La aplicación móvil está disponible para My Schoolworx. Puede localizar la aplicación buscando en App Store o Google 
Play. 
 
Si tiene alguna pregunta, comuníquese con la oficina de la escuela. 


